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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata szamviteli politikdjat a szamvitelrdl
szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjin a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

, L _
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy az Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzatnal olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési €s az azt alatdmaszto bizonylati
rendszer) keriiljon kialakitasra és miikodjon, amely alapjan osszedllitott éves koltségvetési
beszamold megbizhatd ¢€s valos képet nyijt a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetr6l és ez feleljen meg az Ahsz., valamint ahol az Ahsz. megengedi a Sztv.
eldirasainak, illetve egyéb jogszabalyi eldirasoknak.

A szamviteli politika tovabbi célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a Nemzetiségi Onkormdnyzat sajatossagainak,
adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve
mikodeéset.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi Nemzetiségi Onkormdnyzatunk sajatossagait is. Ahol a
Sztv. és Ahsz. vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatarozasra
keriilt az alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkozok €s a forrasok értékelési szabalyzata,

— az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.
1.1. A szdamwviteli politika hatdilya

A szamviteli politika hatalya Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
(tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormdanyzat) terjed ki.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkez6 témakhoz kapcesoloddan tartalmaz eldirasokat:
— a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységének bemutatésa,
— az Nemzetiségi Onkormdnyzai altal ellatando feladatok, jov6beni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és kinyvvezetési forma,
— a beszamolo készités idopontja, a beszamoloért valo feleldsség,
— azeszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értekhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
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— fajlagosan kis értékili eszk6zok nagysaga,

— aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak maodja,

— aterven feliili értékcsokkenés elszamolédséanak, visszairasinak szabalyai,

— azeszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az dltalinos koltségek tevékenységekre
torténd felosztasénak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II

NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

4646 Eperjeske, Szabadsag tér 1.

Alapité megnevezése:

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata Képvisel testiilete

Torzskonyvi azonosité szam:

774633

Adoszama:

15774631-1-15

KSH szamjele:

15774631-8411-371-15

Szakagazati besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenyscége

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Vezeto:

Demeter Tibor

Pénziigyi korzet:

8069 Cigany Kisebbségi Onkormanyzat
Eperjeske

A Nemzetiségi Onkormdnyzat altal ellatott kormanyzati funkeiok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasét a szamlarend tartalmazza.

2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodasanak jellemzéi

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetését az Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzata Képviseld-testiilete hatarozatban éllapitja meg a jogszabalynak megfeleld

szerkezetben és idopontig.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat nem alanya az AFA-nak.

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata



Szamviteli politika

A Nemzetiségi Onkormanyzai raktarral nem rendelkezik, véllalkozési tevékenységet nem
folytat.

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatds rendjét a Nemzefiségi Onkormdnyzat
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdéalkodasi feladatait az Eperjeskei Kizos Onkormdnyzati
Hivatal (4646 Eperjeske, Szabadsag tér 1.) latja el.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat jovébeni tervei, céljai

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tdrvényben, tovibba az SzMSz-ben
meghatdrozott kotelezé feladatok elldtisa, a Nemzetiségi Onkormdnyzat  gazdasagi
programjanak, valamint a mindenkori kiltségvetési hatarozatanak végrehajtasa.

4. A Nemzetiségi Onkormdnyzat szempontjabél egyéb "1 ény e g e s' informaciok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjdbél minden olyan
informécio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolo adatait, a
felhasznalo dontéseit. A megbizhatd ¢és valds sszképet befolydsold  informaciok
szempontjabol lényeges informdcio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsé gazdalkodast érinté szervezeti véltozasok és az értékelési szabalyok
valtozasa.

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok €s forrdasok meglétének biztositasat
szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes., mennyiségi és érték adatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a Nemzetiségi Onkormdanyzat eszkozeirdl és azok
allomanydban bekdvetkezett valtozasokrol részletezd nyilvintartist vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek alatimasztasara, a mérleg fordulénapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi
szakrendszer szamitogépes programmal torténik.

Lényeges, hogy a szokasos és rendkiviili események minésitése megfeleléen megtorténjen.
Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet minésiteni, melynek a gazdalkodasra
gyakorolt hatdsa fiiggetlen a Nemzetiségi Onkormdanyzat  éltaldnos, megszokott
tevékenységétol. A rendkiviili események minésitése a jegyzd feladata.

Az egyes, megvaltoztathato értékelési szempontokrdl valo dontést a gazdasagi feladatok
ellatasaért felelos személy hozza. A dontésrol koteles a koltségvetési év sordn, de legkésébb a
koltségvetési beszamolaskor a beszamolas eldterjesztésében tajékoztatni a képviseldtestiiletet.

Nemzetiségi Onkormanyzatunk feladataiban bekivetkezd viltozasok

A Nemzetiségi Onkormanyzat alaptevékenységét a jogszabalyokban, valamint az SzMSz-ben
foglalt kereteken beliill végezheti. A Nemzetiségi Onkormdnyzat folyamatosan kiemelt
figyelmet fordit feladataiban bekovetkez6 valtozasokra.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat feladataiban bekovetkezett valtozas a megbizhato, valds
osszképet befolyasolo 1ényeges informaciénak minésiil, ha:

N
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a) a Szamviteli politika kialakitasat kovetd idépontban a Nemzetiségi Onkormdnyzat
tevékenységi kore az alaptevékenység mellett boviil vallalkozasi tevékenységgel;

b) a tevékenységi kor olyan korméanyzati funkcidval bovil, amely az alapité okiratban
nem szerepel;

c) a tevékenységi kor kormanyzati funkcioval sziikiil feladatmegsziinés, vagy
szervezetatalakitas miatt.

Szervezeti valtozasck

A szervezeti felépitésben bekovetkezett véltozasok a megbizhatod, valos dsszkép biztositasa
szempontjabol lényeges informaciéonak mindsiil:

Lényeges szempont, hogy a Nemszetiségi Onkormdnyzal milyen szervezeti strukttraban
miikodik, azon milyen valtozasok torténnek, s azok alapjan belsé feladatvéltozasok
megfelelden atrendezésre keriiljenek. Szervezeti véltozasok esetén, amely a gazdalkodast is
érinti Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézd feladata, hogy a szabalyzatok és belsé
utasitasok modositasat kezdeményezze a jegyzonek.

A szervezeti felépitésben tortént jelentds valtozast az SzMSz-ben is at kell vezetni. A
szervezeti felépitésben tortént véltozasok esetén biztositani kell a gazdalkodasi
nyilvantartasok modositasat.

A szamviteli elszimolas és értékelés szempontjabol Iényeges informaciok

A szamviteli elszdmolas és értékelés szempontjabol lényeges informaciék azok az
informéciok. amelyek hatdsat az éves koltségvetési beszamolo kiegészitd mellékleteben be
kell mutatni.

A targyévi gazdalkodasban a kiadasok, bevételek, eszk6zok mindsitésének vonatkozasaban
valds 6sszképet befolyasolo 1ényeges informaciénak tekinthetd:

a) a 100 milli6 forint dsszeget meghalado egyedi feltjitasi, beruhazdsi munka;

b) az 50 milli6 forint Gsszeget meghaladd egyedi beszerzési értekli gép, miszer,

beruhazas;
¢) hédrom évet meghalado, évenként 100 millié forint 6sszeget meghaladd kotelezettségek
Osszege;

d) a koltségvetési év végén a bevételek ¢s kiaddsok kiemelt eldiranyzatonkénti
teljesitésnél a modositott eldiranyzattdl valo eltérés, ha annak mértéke eléri a 10%-ot
és Bsszegszerlien az eltérés sszege meghaladja a 100 millié forintot;

e) a kiadasi eldiranyzatok vonatkozasaban valos Gsszképet befolydsold tényezonek kell
tekinteni, ha a Nemzetiségi Onkormdnyzat atszervezéséb6l, kozfeladat megsziinésbol,
vagy més feladatellatisban bekovetkezett valtozashoz kapesolodo, évkozi szerkezeti
jelleggel torténd eldiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti eldirdnyzat 20
%-at.

f) lényeges szempont, hogy a jovében beszerzett kis értékli immaterialis javak, targyi
eszkozok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide
sorolt eszkdzok egyedileg megkiilonboztethetdek legyenek. A besoroldsnal kiilon
figyelmet kap az éven beliil, vagy éven tul valo elhaszndlddas szerinti besorolas. A
beszerzési érték tekintetében lényeges szempont, hogy az altaldnos szabalyok szerint
altalanos forgalmi adot is tartalmazhat.

Nem [ényeges szempont az érintett eszkozok 200.000 Ft alatti tényleges értéke. Nem
Jjelentds osszeg a 200 000 Ft egyedi beszerzési értek alatti dsszeg.
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g) A beszerzett targyi eszkozok esetén az értékesdkkends elszamoldsa tekintetében
lényeges szempont, hogy az eszkdz a mérlegben valos értéken szerepeljen, ha
sziikséges terven feliil értékcesokkenést kell elszamolni. A terven feliil értékcesokkenés
elszimolasanak bizonylataként jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyz6kényvnek
tartalmaznia kell a terven feliili értékesokkenés elszamolasanak okat, koriillményeit, az
eszkdz azonositd adatait. Nem [ényeges szempont, hogy az adott eszkdz valds
értékének csokkenése milyen okbol csokkent, azaz miért kellett elszamolni a terven
feliili értékesokkenést. |

h) A Nemzetiségi Onkormdnyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembevételével
a Szt. 58. § (1) bekezdésben kapott, piaci értéken t6rténd értékelés lehetdségével, ezért
az értckhelyesbités tekintetében alkalmazandd lényeges szempontok nem keriilnek
meghatarozasra.

Amennyiben az eszkozok ¢és forrdsok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrél a
masikra lényeges valtozas indokolt, az errél sz6lo dontést a gazdasigi szervezet vezetSje
hozza meg.

A fentieken tul a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe
véve, a gazdasdgi szervezet vezetdje rendkiviilinek és lényegesnek mindsithet tovabbi
eseményeket is.

5. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasival kapesolatos sajdtos szabalyok,
eloirasok, modszerek

A Nemzetiségi Onkormdnyzatnak az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelden két féle szamviteli
nyilvantartast kell vezetniiik. Az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi
szakrendszer Ugyviteli- szdmviteli rendszer parhuzamosan biztositja a pénziigyi ¢és
koltségvetési szamvitel szerinti konyvelést. A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a
kapesolodo  eldiranyzatokra, kitelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallaldsra és
kovetelésekre a koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartdsara pénziigyi szamvitelt kell vezetnie a Nemzeriségi Onkormdnyzatnak. Az
Onkorményzati ASP Alkalmazaskdzpont - 2.0 gazdalkodési szakrendszer lehetéséget ad a
jogszabalyi  el6irasok  szerinti  analitikdk  vezetésére  (eszkoz-,  készletanalitika,
kotelezettségvallalds-, szallito-, vevé analitika, bank-, pénztar-, afa analitika).
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111.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran a Sztv. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek
az alabbiak:

A villalkozds folytatdasdnak elve

Nemzetiségi Onkormdnyzatunkndl a véllalkozas folytatdsinak elve azt jelenti, hogy a
Nemzetiségi Onkormdnyzat folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek
¢rdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez szikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a belathato
jovoben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem vdrhatdo a
mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. Az alapelv
magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a kdnyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdasat a beszamoloban be kell mutatni az Sztv., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli
politikaban eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott tizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kévetden, de még a
mérleg elkészitését megeldzoen valtak ismertté, mésrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év  gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
forduldnapja elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moédon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoldéban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapveto feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltdrozasi szabalyzatban foglalt eléirasok szerint
késziiljon el a beszamoldt alatamaszto leltar. A leltarban az eszkdzoket, a kotelezettségeket az
intézményiink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossdg elve

A beszdmolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz. -ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoldban szereplé informaciok 1ényeges jellemzéje kell, hogy legyen.

A kiovetkezetesség elve

A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodasarol adott informécio tartalmanak és formajanak,
az azt alatamasztd konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata



Szamviteli politika

alapelvnek az érvényesiilését a Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli politikdjaban
meghatarozott eldirasok betartasaval kell biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az eloz6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kovet6 koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altaldban nem valtozik. Ha az el6zd koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabalyozott médon Nemzetiségi
Onkormdnyzatunk megvaltoztatja, akkor a véltoztatast eldidéz8 tényezéket, azok
szamszer(sitett hatasait a kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megtelelo koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénzligyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly méodon érvényesiil, hogy a koltségvetési €s
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dvatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az el6relathatdé kockéazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszdamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsodlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési dron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténo értékelésnél.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott idoszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo id6szak és az elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

Az iddbeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.
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A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoléban az Uzleti tranzakciok bemutatdsa azok gazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a szerzodéseket, a megéllapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

A Nemzetiségi Onkormdnyzatndl lényegesnek mindsiil minden olyan informacié, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan
hozott gazdasagi dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az
az elhagyas vagy a téves bemutatds adott koriilményei kdzott megitélhetd.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informéciobdl nyerheté haszon - célszerlien - haladja meg az
informacio eloallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezben el6irt informaciot
minden esetben szolgéltatni kell.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakeid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacio ardnyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolisi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé feleldsség

2.1. A beszdamolé formdja és a konyvvezetés
Az Ahsz. -ben foglalt eléirasok alapjan a Nemzetiségi Onkormdnyzat éves koltségvetési
beszamolot készit, valamint koltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszamolo koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kényvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasdnak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztositjak.
Részei:
— akéltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Gsszetételérol,
— adatszolgaltatdas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok €s tamogatasok tervezett sszegeirdl €s teljesitésérol,
— az Onkormanyzati alrendszer sajitos gazdalkoddsahoz kapcsolddo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjin készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléleti pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
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raforditasok alakulasat mutatjdk be, valamint a zarszamadis kiegészitd informécioinak
elkészitését teszik lehetové. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
A koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves koltségvetési beszamoléja adatait a koltségvetési évet
kovetd év marcius 20-ig — a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat
kvetd hatvan napon beliill - a Kincstar éltal miikodtetett elektronikus adatszolgdltatd
rendszerbe feltolti.

2.3. A szamviteli politikaért valo felelOsség

Atruhdzott hataskorben a felelsség a kovetkezok szerint keriil megosztésra:

— a szamviteli politika fobb iranyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért, a szamviteli
politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért a jegyzd., végrehajtasaért Sajtosné
Juhdsz Tamara pénziigyi tigyintézd felelos.

— a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak elkészitéséért a jegyzd és Sajtosné
Juhdasz Tamara pénziigyi tigyintézd felelds.

. 8 A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasdgi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikrézé Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozodan a kiényvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valosagnak megfelel6en, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kvetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszer(ien javitottak.

A fokonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikajatél, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo gazdasagi események hatasat

a) az eldiranyzatok ¢s a teljesitések tekintetében legkésobb januar 31-éig - az Aht,  34.§ (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvéllalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a kiveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajatos
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elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
soran vezetett konyvviteli szdmlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdaségi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (5)-(8) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A Nemzetiségi Onkormdanyzai a konyvviteli nyilvantartdsait az Onkormdanyzati ASP
Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi szakrendszer segitségével vezetik.

3.1 Az érték nélkiil nyilvantartott és a jovOben beszerzett targyi eszkozikkel kapcsolatos
helyi szabélyozas {0 célja a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdasagos mikodésének elosegitése
a targyi eszkdzokkel vald gazdalkodas meghatarozott rendben tartasaval.

A targyi eszkdzokkel valo gazdalkodds soran a Nemzetiségi Onkormdanyzat tigyel arra, hogy
meghatarozasra €s betartasra keriiljenek

— a beszerzéssel kapcsolatos déntésre,
— arendeltetésnek megfelelé hasznalatra,
— a hasznositas koriilményeinek, feltételeinek meghatarozasara vonatkozo eloirasok.

A targyi eszkoz0k beszerzésével kapesolatos jogkoroket, hataskorsket és egyedi szabalyokat a
— beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje,
— az anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi szabalyzat, valamint
— a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasat szabéalyozo helyi rendelkezések alapjan kell
gyakorolni.

A targyi eszkozok hasznalata €s hasznositasa tekintetében figyelembe kell venni a targyi
eszkozok leltarozasaval kapcesolatos feladatokat is tartalmazo leltarozasi ¢s leltarkészitési
szabalyzatot.

A targyi eszkozok nyilvantartasaval kapcesolatos eldirasokat a Szamviteli politika mas
fejezetei részletesen tartalmazzak.

A 200.000 forint egyedi bekeriilési (beszerzési €s eloallitasi) érteket meg nem haladé értéki
kisértékli targyi eszkozok bekeriilési értéke az tizembehelyezést, hasznédlatba vételt kévetden
terv szerinti értékesdkkenésként egy 6sszegben elszamolando.

3.2 A kivetelésekkel kapcsolatos belsd szabalyozas kiterjed
-a kovetelésekkel kapesolatos részletez6 nyilvantartas rendszerére (lasd: az analitikus
nyilvantartasok rész),
- a leltarozasukra (lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint
- az értékelésre (Lasd: Ertékelési szabélyzat).

33 A pénzeszkizokkel kapcsolatos szabalyozas nyilvantartas-technikai, valamint
vagyonveédelmi kérdéseit elsdsorban a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

3.4 A kitelezettségekkel kapcsolatos szabalyozas kiterjed a hitel felvételével, a szallitokkal
szembeni kotelezettségekkel kapesolatos eldirasok rogzitésére, kiillonss tekintettel:
- a kotelezettségekkel kapcsolatos részletezd nyilvantartas rendszerére (lasd: az
analitikus nyilvantartasok rész),
- a leltarozasukra (lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint
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- az értékelésre (Lasd: Ertékelési szabalyzat).

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért, elkészitéséért Sajtosné Juhdsz
Tamara pénziigyi tigyintézd felelds.

4. Jelentos, nem jelentos dsszegii hiba

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a jelentds, nem jelentds 6sszegli hiba, valamint a megbizhato és
valos képet lényegesen befolyasold hiba Ahsz-ben meghatarozott értékeitol nem kivan eltérni.

4.1. Jelentds dsszegli hiba

Jelentés Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon
kéltségvetési évet érintden a pénzligyi szamvitelben megallapitott hibdk, hibahatdsok abszolut
érickének egyiittes (elojeltol fuggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6dsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmillio forintot.

a) Jelentds Gsszeg a kovetelések értékvesztésekor: Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilénbozetet jelent6s Gsszeglinek tekinteni: alap esetben, ha az
érickvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer
forintot.

Az ¢értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

Jelentds dsszeg a bekeriilési érték utolagos modositasa sordan: Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése
alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasanak id6pontja a tételek
felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésobb az lizembe helyezés. Amennyiben
az lizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a rendelkezésre alloé dokumentumok
alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentdsen eltér a dokumentumtol,
akkor modositani kell a bekertilési értéket. Az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt
bekertilési érték 1 %-at, de legalabb 100.000 forintot.

Jelentds dsszeg a terven feliili értékesikkenés és az értékvesziés visszairdsa eseién: Az Ahsz.
19. § (1) bekezdése alapjan az eszk6zok terven feliili értékestkkenésének és értékvesztésének
visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10 %-kal,
de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

Kis osszeg: Az Ahsz. 1. § 5. pontja alapjan az adott koltségvetési évre vonatkozoan a
mindenkori koltségvetési térvényben meghatarozott kovetelés értékhatara 100.000 Ft.

4.2 Kivételes nagysdgti vagy eloforduldsii bevételek

Kivételes nagysagu, vagy elofordulast bevételnek tekintjiik a kdvetkezo6 jogeimen megjelend
bevételeket:
— Felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
— Anyagok, aruk nyereségjellegi leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)
— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét
(9242.)
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Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értckpapirnak nem minésiilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a Iétesité okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult 4ltal elengedett kotelezettség (9244.)
Tékekivondssal torténd tokeleszallitdsnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartés részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok
értcke nyereségjellegli kiilonbdzete (ha az atvett eszkozok nyilvantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv szerinti
érteke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-t.
illetve, ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy elofordulasi bevételnek kell tekinteni.

4.3. Kivételes nagysdagii vagy eloforduldsi kéltségek, rdforditisok

Kivételes nagysagt, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

— Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiild eszkdzok

nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartds szerinti (kényv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilsnbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalds soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kitelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitasndl a bevont tartdés részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értcke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kdzott kimutatott értékpapirok
(8521.)
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Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg {68sszeg 2 %-dt,
illetve, ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eldfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

4.4. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelent6s sszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran,
egy adott tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak ¢és hibahatasok - eredmeényt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltd] fiiggetlen) Gsszege nemn haladja
meg a jelentds dsszegli hiba 4. 1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Eszkozbeszerzés esetén az Ahsz. a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és a
nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozék megkiilonboztetéséhez mindossze egyetlen
kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkozcesoport elvélasztasa a hasznalati ido
alapjan torténik.

A hasznélati 1d6 meghatérozasat a Nemzetiségi Onkormdnyzat hatarozza meg ¢és ez alapjan
sorolja be az egyes eszkozoket a nemzeti vagyonba tartozd befektetett, vagy nemzeti
vagyonba tartozo forgoeszkozok koze.

Az eszkbzoket, amelyek a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységét egy éven til szolgéljak a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozé, amely egy éven beliil elhasznalodnak, a
nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok kozé kell besorolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az egyes eszkdzOok nemzeli vagyonba tartozé befektetett
eszkozoknek, illetve nemzeti vagyonba tartozoé forgoeszkozok mindsitésénél a kovetkezo
eldirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszk6z0k (sem a nemzeti vagyonba tartozo befektetett, sem a
nemzeti vagyonba tartozd forgodeszkozok) kozott a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az
eszkozoket analitikaban, a 0. nyilvantartasi szamldk szamlaosztalyban szabad
nyilvantartani; (Ahsz. 47. § (2) és 4) bekezdés)

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkzokon végzett beruhazasi és felujitasi
munkdk értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal
kell kimutatni (PL.: a bérelt épiileten végzett feltjitasi munka értékét az épiiletek
eszkozesoporton beliil kell aktivalni ¢s egyedileg nyilvantartani;

Nemzetiségi Onkormdnyzatunkndl a Szamviteli torvény szerint az eszkozok mindsitését a
kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— a minositést eszkozesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtant;
— az allanddan ismétlodé eszkozbeszerzéseknél vizsgélni kell az elhasznalédas.
selejtezés gyakorisagat;
— egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgoeszkdzok korebol,
— azegyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell régzitent;
— az eszkozdk egyes csoportjainak részletes értékelési, elszamolasi szabalyait az
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az eszkozok és forrasok minositése Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézo feladata, a
mindsités jovahagyasaért a jegyzd és az elnik felelds.
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5.1. Eszkézok
3.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan eszkodzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven - tal
szolgdlja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi
lizing keretében dtvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkdzoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhdzéasok és felajitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1. 1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Az immaterialis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkiziket (a vagyoni értékii jogokat
az ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékl jogok kivételével, a szellemi terméket, az iizleti
vagy cégértéket), tovabba az immaterialis javakra adott elélegeket, valamint az immaterialis
javak értékhelyesbitését kell kimutatni.

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk Immateridlis javakkal nem rendelkezik.
5.1.1.2. Tdrgyi eszkiziok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni az ingatlanok és a kapcsolodd
vagyoni értékii jogok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek. tenyészallatok,
beruhéazasok, felujitasok, a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Tenyészallatok
Nemzetiségi Onkormdnyzatunk tenyészdllatokkal nem rendelkezik.
Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési értékét, tovabba
a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkozok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével Gsszefliggd munkak - még nem aktivalt -
bekertilési értékét.

Felujitasok

Felwjitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy
az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki éllapota, teljesitoképessége
megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentésen javul és igy a feltjitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
elonyok szarmaznak. Feldjitas a korszersités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitd] eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
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eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli.
A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznaldodottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésiil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozédd karbantartas egyidoben valo
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszhozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon belil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos

hitelviszonyt  megtestesité  értékpapirokat és a  befektetett —pénziigyi eszkdzok
érickhelyesbitését.

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk Befektetet pénziigyi eszkézokkel nem rendelkezik.
5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszhozok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket ¢és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését
allamhéztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeloi szerzodést kotott.
Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcesokkenésétl, értékvesziését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell killoniteni a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkdzoket €s tartos részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesitod értékpapirokat.

Nemzetiségi  Onkormdnyzatunk Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkizokkel nem
rendelkezik.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkéozok

A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald -
készleteket, értékpapirokat - eszkozoket lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés fejében atvett
készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek
értékét, €s a ndvendek-, hizo és egyeb allatok.

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk Készletekkel nem rendelkezik.
5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesito ért¢kpapirokat.

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk Ertékpapirokkal nem rendelkezik.
5.1.3. Pénzeszkizok

A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekdtott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkdnyveket, valamint a forintszamldkat és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek
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A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tali
lejaratu forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven belili lejaratu forint és deviza
lekotott bankbetéteket.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Lekotitt bankbetétekkel nem rendelkezik.
5.1.3.2. Pénztirak, csekkek, betétkinyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkdnyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamldak

A mérlegben a forintszamlak ¢s a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kinestaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és mds
bankszamldi - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kinestar éltal a
tarsadalombiztositdsi tdmogatasokhoz, eurdpai unios vagy mas nemzetkdzi forrasbol
finanszirozott tdmogatdsi programokhoz vagy mas lebonyolitdsi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiaddsok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat devizaszamldaval nem rendelkezik.
5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszdmoldsok kozott a kovetkezd elszamolasokat kell
kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyebként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandd mas
kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, €s

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek nem
minodsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként torténd  atadasdaig, tovabb értékesitéséig, a hianyzo. megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, €és mas hasonlo, készpénz-helyettesitdé fizetési
eszkdznek nem mindsiilo eszkézok allomanybdl torténd kivezetéséig.

c) eloleg

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.
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Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idoébeli elhatirolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhataroldsa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmertilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat koveto idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkili tartozésatvallalas sordn - a
tartozésatvallalas beszamolasi idoszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kitelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Gsszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kitelezettségnek a megéllapodas szerinti pénzligyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelel6en kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozétt kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhatarolasokat.

5.2.1, Sajdt toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét ¢és valtozasait, a
nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait, a
felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti
eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eloirdasa alapjan valtozhat.

3.2.1.2. Nemzeti vagyon vdltozasai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetGen a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok €s forgoeszkdzok Ahsz. 15. § (2) -(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és viltozdasai
A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és véltozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkozok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

c) a kozponti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nullara csokkentését a kozponti kezelésii eldiranyzatokkal kapesolatos beszamolasi és
konyvvezetési feladatokat ellato szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti kezelési
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el6iranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadésok, bevételek kezeléséhez kapesolodoan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szdmlék - a Kincstar belsé szabalyzataban
foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének Osszevezetését

kell kimutatni.
5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az elézé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elojellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkizok értékhelyesbitésének forrdasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités Osszeget kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozik értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos Gsszegben véltozhat.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Sziv.
58. § (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az
értékhelyesbités  tekintetében  alkalmazandé — lényeges — szempontok — nem keriilnek
meghatdrozdsra.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott tsszeggel
egyezoen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kitelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas tizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési  évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek, ezen belil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegi
sajatos elszamoldsokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegli sajdtos elszdamoldsok
A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) akapott elélegeket az eléleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
talfizetésekbol, a téves és visszajard befizetésekbdl - idecrtve az Ahsz. 40. § (2)
bekezdés h) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritend6 koltségvetési bevételeknek
az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint az egyeb kapott
elélegekbol - gy kiilondsen a termckértékesités vagy szolgaltatasny(jtas sordn a
vevoktdl kapott, altaldnos forgalmi adét nem tartalmazd eldlegekbél, valamint az
utolagos elszamoldsra atvett pénzeszkozokbol - allnak,

h) a tamogatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott
osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott dsszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,
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¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszdmoland¢ - sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovdbb utaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nettd finanszirozdsa soran a forgotoke elszamoldsat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kinestarnal,

¢) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapesolatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapesolatos
visszapotlasi  kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapdtlasi  kotelezettség
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a
gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése sordn a létesité okiratban
vagy annak modositdsdaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem
bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,

/) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatiasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszdmolasai kifizetésének
megtéritésére  vonatkozd  kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak
megtéritéséig,

g) a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
megerositésével,  szerzddésszegéssel — kapesolatban  nem  véglegesen  kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkoz visszaadasaig
vagy bevételként torténé elszamolasaig,

h) azegyéb sajatos kotelezettség jellegti sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ha) nemzetkdzi timogatési programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti,
még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniotdl vagy mds nemzetkozi
szervezetekt6l érkezd olyan tdmogatasokat, amelyek végsd kedvezményezettje valamely
allamhdaztartason kiviili szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként
nincsenek megtervezve,

hb) az Allamadossag Kezeld Kozpont Zartkdriien Mikodo Részveénytarsasagnal elhelyezett
fedezeti betétek kozott a Gst. 8. § (2) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek altal,
szarmazékos miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek tsszegét.

5.2.3. Passziv iddobeli ethatdroldsok

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek passziv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat
¢s a halasztott eredményszemléletti bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléleti bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utani idészak eredményszemléletli bevételét
képezik.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb mikddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb
miikodési célu atvett pénzeszkézok rovataihoz kapcesolodoan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.
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A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatiroldsa kozott a mérleg
fordulénapja elétti idészakot terhelé olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulonapja utani iddszakban meriilnek fel, kerlilnek szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni az egy¢b bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy dltal atvallalt kotelezettség Osszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolodik (legfeljebb a kapesolodd
eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandcékkent, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve jogszabdly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvalositott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapesolodo eszkdz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének, illetve
bekeriilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamoldsakor kell
megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési timogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a
tamogatas visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Nemzetiségi Onkormdnyzatunkndl az eszkdzok és forrasok értékelésénél figyelembe kell
venni kovetkez06 jogszabalyi el6irasokat:

— az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkdzok értékesokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-dban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

—  bekeriilési érték megallapitasdhoz: Sztvv. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (1), (2)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 51. § -ban foglaltakat,

_ az eszkozok  értékesokkenésének, értékvesztésének  és  értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (3), (6) és (7) bekezdéseben, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Sztv. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében,
az Szt. 58. §(1), (2), (3). (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban foglaltakat.

A bekertilési érték meghatarozasaért Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézd felelds.
6.2. Maradvinyérték meghatdrozdsa

A huszonétmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékesokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatérozni.
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Maradvanyértéket kell megallapitani a kdvetkezd esetekben:
— ingatlanndl (értékhatartol fiiggetleniil),
— 25 millio Ft bekertilési értéket meghalado gépeknél,
— tenyészallatoknal.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat maradvinyértéket nem szamol el.
6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdanak szabdlyai

A targyi eszkdzOk utan terv szerinti értékesokkenést kell elszamolni. Az értékesokkenésre az
Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Sztv. 52. § (1), (2) és (5)-(7)
bekezdését kell alkalmazni.

A terv szerinti értékesokkenés elszamoldsanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsikkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk terven feliili értékesokkenést kizarélag év kézben az Sztv. 53.
§ (1) bekezdése alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Nemzetiségi Onkormdnyzatunkndl az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az
értékelési szabalyzat rogziti.
A kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordan akkor kell a kiilonbozetet jelentds

Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbt’tés elszamoldsa

A Nemzetiségi Onkormdnyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Sztv.
38. s (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az
értékhelyesbités  tekintetében — alkalmazandé — lényeges — szempontok — nem  keriilnek
meghatdarozdsra.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kivetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdiga

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk az egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemzoik alapjan kizarja
akar a befektetett eszkozok, akar a forgdeszkozok korébol.

7.2. Kis dsszegii kivetelések mindsitése

Nemzetiségi Onkorményzatunk kis osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek
Osszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kivetelés

A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani a Sztv. 3. § (4) bekezdés
10. pont @)-g) alpontja alapjan:

— amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtias kozvetleniil nem vezetett
eredményre ¢s a végrehajtast sziineteltetik, az oOvatossdg elvéb6l kovetkezben a
behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyz&konyv alapjan — vélelmezhet6),

R}
(%)
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— amelyet a hitelez6 a csbdeljaras, a felszamoldsi eljards, az Onkorményzatok
addssdgrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

— amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

— amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

— amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
cljdrassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenck ardnyban a kovetelés
varhatdan behajthatd dsszegével (a fizetési meghagyésos eljards, a végrehajtas veszteséget
eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adds nem lelhetd fel. mert a megadott
cimen nem talalhato és a felkutatasa ,.igazoltan” nem jart eredménnyel,

— amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
— amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.
8. Tdrgyi eszkiz iizembe helyezésének dokumentdldsa

Nemzetiségi Onkormdnyzatunk a szamviteli politikdjaban rogziti a beszerzett targyi eszkozok
tizembe helyezésének dokumentalasi szabdlyait, mivel az iizembe helyezés szamviteli
elszamolasa tekintetében tobb Iényeges elem is van.

Mind a sajat el6allitast, mind a kiils6 szallitotol beszerzett targyi eszkdz tizembe helyezeserdl
(hasznalatbavételérdl) a szabélyzat [. sz. mellékletét képezo tartalommal {izembe helyezési
okmanyt kell kiallitani, mely Onkormanyzati ASP Alkalmaziskozpont - 2.0 gazdéalkodasi
szakrendszerrel illetve manualisan torténik.

Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkezo adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositod szama

— Uzembe helyezési okmany kelte, szama

— Alloményba-vételi bizonylat szama

— A beruhazas megvalositasanak modja

— Az eszkdz lizemeltetésének helye

— Az iizembe helyezés idopontja

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentdlasaért Siposné Fodor Agnes pénziigyi
ligyintézd felelds.

Az iizembe helyezési okmanyokrol az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskézpont - 2.0
gazdalkodasi szakrendszerben évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni, mely vezetéséért
Siposné Fodor Agnes pénziigyi iigyintézd felelos.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban lévd eszkozok és
forrasok leltarozasinak modja

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban
1év6 eszkozokrdl és forrasokrol mennyiségi nyilvantartast vezet.

Nemzetiségi Onkormdanyzatunkndl a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok €s
forrasok a kovetkezok:
a) Koveteléseknél:
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= biztos jovobeni kovetelések;
b) Kotelezettségeknél:

= biztos jovobeni kitelezettség:;
c¢) Befektetett eszkdzoknél;

nullaig leirt, de hasznalatban 1évé eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban [évo eszkdzok (kordbbi kis értékil targyi eszkdzok);

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi
szabalyzatban eldirt iddszakonként kell elvégezni az abban leirtak szerint.

10. Az altalinos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil tevékenységekre terhelheté (elszamolhato) koltségeket a 7.
Tevekenységek koltségei szamlaosztalyba kell elszamolni.

Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormdnyzatnak a szamviteli
politikdjaban rogzitenie kell az altalanos kiaddsok tevékenységekre torténéd felosztdsanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a ketiés konyvvezetése sordn nem haszndlja a 6. Altaldnos
koltségek  szamlaosztdly szdmldit, ezért az dltaldnos koltségek megosztdsi  mddszere
kivalasztdasdara vonatkozo elGirdsokat nem hatdroz meg.

11. Analitikus nyilvantartasok

Az Ahsz. a részletezd nyilvantartasok tartalmara vonatkozé — a Nemzetiségi Onkormdnyzat
altal figyelembe veendd - részletes rendelkezéseket az Ahsz. 14. szami melléklete
tartalmazza. Az eléirt nyilvantartasokat « Nemzetiségi Onkormdnyzat az Onkormdnyzati ASP
Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi szakrendszer alkalmazasaval vezeti.

A Nemzetiségi Onkormdnyzatndl — a Sztv.169. § (2) bekezdése alapjan - az analitikus,
részletez0 nyilvantartasokat olvashatdo formaban legalabb 8 évig meg kell o6rizni. A
Nemzetiségi Onkormdnyzaindl a nyilvantartasok kitoltésekor, a nyilvantartasi rendszerek
kialakitasakor figyelembe kell venni ezt a szempontot is.

Az analitikus nyilvantartasok lehetséges kore:

L Eléiranyzatok nyilvantartasa

IL. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa
. Kovetelések nyilvantartasa

IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartdsa

V. A pénzeszkdzok €s a sajatos elszamolasok nyilvantartasa

VL. Az immaterialis javak nyilvantartasa

VIL. A targyi eszk6zok nyilvantartasa

vill. - Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

IX. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok nyilvantartasa
X. A készletek nyilvantartasa

Az analitikus nyilvéantartasokat az adott vagyon jellege szerint lehet
- egyedileg, illetve
- csoportosan nyilvantartani.

Az analitikus nyilvantartasok szerepe, hogy
a) biztositsak

()
n
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- a vagyon megovasat,
- a tulajdon védelmét,
- a konyvviteli nyilvantartdsok megalapozasat (ide értve a koltségvetési és pénziigyi
konyvvitel nyilvantartasokat is),
- a kozpénzek felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatinak nyilvanossaga €s
ellendrizhetdsége érdekében a tovabb részletezési kotelezettség teljesitését;
b) segitsék
- a leltarozasi tevékenységet,
- a konyvviteli mérleg alatamasztasat; valamint
¢) kell6 informacios hatteret nyujtsanak a tulajdonosi, illetve egyéb vezetéi dontésekhez.

12. Szamlakeret, szamlarend és a szamviteli politika kapesolata

Az allamhaztartds viteléhez és az dallamhaztartdas mérlegének Osszedllitisahoz sziikséges
informaciokat tartalmazd elemi koltségvetési beszamolok tartalmi azonossagat az
allamhaztartas szervezetei szamlakerete biztositja.

Az allamhaztartas szervezeteinek (igy a Nemzetiségi Onkorményzatnak is)) szamlakerete az
Egységes szamlatiikor az Ahsz. 16. szam( mellékletének megfeleléen tartalmazza a
konyvviteli szamlak szamat és megnevezését (szamlakeret-tikor).

A Nemzetiségi Onkormdnyzat olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti
konyvvezetés az Ahsz. -ben eléirt koltségvetési beszamold elkészitését maradéktalanul
biztositja, valamint megfelel az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelez6 elszamolasi modjardl szold 38/2013. NGM rendelet el6irdsainak. A
konyvviteli szamlak vagy a konyvviteli szamlakhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartasok
vezetésével koteles gondoskodni arrol, hogy a koltségvetési beszamolo adatait a valdésagnak
megfelelden, attekinthetden alatamassza.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

~

A szamviteli politika 2022, januar 3. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyiddben a kordbban
hatalyos Szamviteli politika érvényét veszti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmui
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejtileg.

Az <érintett dolgozok munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkdltatéi jogokai
gyakorld személy felelds.

Eperjeske, 2022, januar 3.

r. Gal-Lakatos Enikd
Jjegyzd

%
T
\\...,‘_J’"'-"ﬂ'.\mw“‘{“ ’

A Szamviteli politikaban foglaltakkal egyetértek és az jovahagyom, emellett az abban
foglaltak  értelemszeri  alkalmazasat  Eperjeske Kozség Roma  Nemzetiségi
Onkormanyzatara elrendelem.

Eperjeske, 2022, januar 3.

Demeter Tibor
elnok
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I.sz. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

C-291
Targyi eszktz nyilvantartasi szam: Az lizembe helyezési okmany sorszama:
A beruhazas azonositd, jelolé adatai
. A beruhazas megnevezése és azonositd szama:
2. A beruhazo (lizemeltetd) megnevezése és cime:
3. A beruhazas tizembe helyezésének helye:
4. A beruhazas jellege [0j létesitése], [meglévd bovitése], [rekonstrukeid], [beszerzés)
A beruhdzas iizembe helyezésére vonatkozo6 adatok
I. A jelenleg izembe helyezett targyi eszkdz beszerzési értéke Osszesen (Ft).
Bizonylati hivatkozasok: (Ft) szamu bizony lat szerint,
Bizonylati hivatkozdsok: (Ft) szamu bizonylat szerint,
Ezekbol az aktivalasig nem szamlazott érték: (Ft).
2. Aktivalt sajat teljesitmény értéke dsszesen: (Ft).
Anyagkoltségek:(Ft) szam bizonylat szerint,
lgénybe vett szolgaltatasok:(Ft) ' szamu bizonylat szerint,
Egyéb anyagjellegii koltségek:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Bérkoltség és jarulékai:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Felosztott értékesokkenési leirds:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Egyéb felosztott kdltségek, raforditasok:(Ft) szamu bizonylat szerint.
Aktivalt sajat teljesitmény afdja: (Ft), esedékessége a mai napon.
3. A jelen iizembe helyezési okmany kiallitasa el6tt a beruhazasbol mar korabban lizembe helyezett
targyi eszkozok aktivalt értéke: (Ft), netto értéke : (Ft).
4. Aktivalt targyi eszkoz tizembe helyezés utani brutto értéke: (Ft),netto értéke (Fv).
5. Az értékesvkkenés megviltoztatasra [kertl], [nem keril].
6. Uzembe helyezett targyi eszkoz miiszaki jellemzéi, beszerzés vagy hozzairds utdni értékesdkkendsi lefrds

elvei:

Elettartam (megvaltozott hasznalati ido): (év)

Ertékesokkenési kulcs: (/év)

Maradvanyérték meghatérozas:
Modszere:
Ertéke:
Mingsitése: [jelent6s], [nem jelentds, mert értcke kisebb az eredeti bekeriilési érték 20%-ndl, 500
E Ft-nal]
Bizonylati hivatkozasai:
A piaci értékelés szempontjabol: [lényeges], [nem lényeges] az eszkoz.

A beruhazas iizembe helyezését (rendszeres hasznalatbavételét) a mai nappal elrendelem.

Kelt: , ho nap

a beruhdzo (iizemeltetd) szervezet vezetdje
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Uzembe helyezési jegyzékinyv

Szervezet neve
cime
adoszama

- Uzembe helyezett eszkoz adatai

Megnevezése:

Gyari szama:

Beszerzés datuma:

Beszerzési bizonylat(ok) kijelolése:

Szallito megnevezése:

Eszkoz brutto értéke:

Uzembe helyezés adatai

Uzembe helyezés datuma:

Eszkoz leltari szama:

Uzembe helyezés helye:

Elhasznalodas varhato ideje:

Ertékesokkenési leiras modja:

Maradvanyérték:

Leiras kulcsa:

Fokonyvi szamok:

Megjegyzés:

«Megjegyzés

»

PH

alairas

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiséei Onkormdanyzata
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Megismerési nyilatkozat

2.sz. melléklet

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Demeter Tibor elnok Teak ot an, D T,
Demeterné Vadasz Maria | elndkhelyettes 2022, 01. 0% |Darud odbeL lidm,
Dr. Gal-Lakatos Eniké | jegyz6 022 0). 0%

chi- @} @aﬂwa G-

Sajtosné Juhasz Tamara

pénziigyi tgyintézo

3{1@-&?»‘2\ OIO?)

(Sl( 6,/ 7 5-d

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi ligyintézo

2022, 01.0%

Sk Fodpt Ab—
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